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ANnpe 1. Installation

Sofern Sie Uber ein Smartphone / Tablet verfugen, haben Sie die
Méglichkeit, sich die SchoolFox-App im Google-PlayStore oder Apple
AppStore kostenlos herunterzuladen. Klicken Sie hierzu einfach auf das
entsprechende Symbol.

"
Alle, die keine App installieren wollen oder nicht Uber ein entsprechendes
Endgerdt verfGgen, kdnnen sich auch Uber die Weboberfldche mit inrem PC

verbinden. Mehr dazu finden Sie unter Abschnitt 12. ,,Schoolfox Uber den PC
(Browser) nutzen®.

2. Ersteinrichtung

Nach erfolgreicher Installation starten Sie die App und kdnnen sich nun mit der
Schule verbinden.

Uberspringen

+SchoolFox” mdchte dir

Schritt e
und Symbolkennzeichen sein. Sie
] kénnen in den Einstellungen
konfiguriert werden.
Erlauben Sie der App Ihnen Friauben
Mitteilungen, der Schule auf Ihnrem Hieht ertauben

Endgerdt anzuzeigen

Kommunikation auf einen Blick.
Fur alle Ihre Klassen.

Mehr erfahren >
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Schritt 2

Die App zeigt Ihnen nun einige
Hinweise und am Ende klicken Sie
auf
Mit SchoolFox Starten!*

(roter Pfeil)

Mitteilungen werden mit einem Klick
Ubersetzt. Fligen Sie auch ganz leicht
Fotos |hren Nachrichten hinzu.

» Mit SchoolFox starten!

Schritt 3

Wadhlen Sie nun ,,Ich bin neu hier"
aus.
(roter Pfeil)

L

SchoolFox

Probleme beim Einloggen?

Ich bin neu hier




12:08 v

« App Store

< Zuriick

Einladungscode eingeben

Schritt 4
Klicken Sie auf ,Einladungscode Kiasse ersteilen
eingeben*, um den individuellen
Einladungscodes lhres Kindes
einzugeben.

(roter Pfeil)

Benétigen Sie Unterstlitzung?
Besuchen Sie
unser Hilfe-Center
oder kontaktieren Sie uns unter
support@schoolfox.com

- Wenn Sie mehrere Kinder in unserer Schule haben, verfigen Sie auch Uber
mehrere Einladungscodes. Die Kinder werden hintereinander mit der App
verbunden. Mehr dazu finden Sie in Abschnitt 5: ,,Weiteres Kind verbinden."

12:08 v
< App Store

< Zuriick  Mit Kiasse verbinden

Willkommen bei SchoolFox!
Bitte geben Sie den Einladungscode ein, den
Sie von dem/der Erstellerin der Kiasse

erhalten haben, um lhr erstes SchoolFox
Konto zu erstellen

Schritt 5
Geben Sie nun den Einladungscode

ein und
klicken auf ,,Konto erstellen*

Leerzeichen

¢




Schritt é

Nun k&dnnen sehen Sie zu welchem
Kind Ihr Einladungscode zugehorig ist
(Pfeil 1) und tragen bitte im
nachfolgenden Dialog lhre
Beziehung zum Kind (Pfeil 2) und ob
Sie Erziehungsberechtigter (Pfeil 3)
sind ein und bestatigen mit ,,Weiter*

12:094

< App Store

& Zuriick  Mit Klasse verbinden

Dieser Code verbindet Sie zu:
Marit Iiepeiig.

Was ist Ihre Beziehung zu Marit?

v

Bitte bestatigen Sie, dass Sie Marits
Erziehungsberechtigte/r sind:

v

Schritt 7

Nun erfolgt eine

Benutzerkontoerstellung mit Ihrer E-
Mailadresse und einem
selbstauszuwdhlenden sicheren

Passwort.

Notieren Sie sich die Zugangsdaten

zur Sicherheit!

12109
< App Store

< Zuriick  Mit Klasse verbinden

Danke!
Nun verraten Sie uns bitte Ihre E-Mail-
Adresse und wahlen Sie ein Passwort:

Mama.Musterfrau@Muster.de

SicheresPasswort

SicheresPasswort

Weiter




lhre Mailadresse und das Passwort werden im weiteren Verlauf der
Ersteinrichtung in der App gespeichert und muUssen nicht standig eingegeben
werden. Falls Sie das Endgerdt jedoch einmal wechseln oder sich Uber die
Weboberfldche anmelden wollen, bendtigen Sie diese Zugangsdaten. Die
Schule hat weder Einsicht auf die Daten, noch kann Sie diese zurUcksetzen
oder verandern.

12110 9
< App Store

& Zuriick  Mit Kiasse verbinden

Ist das lhre E-Mail-Adresse?

Mama.Musterfrau@Muster.de

Falls Sie Ihre Eingabe korrigieren
mochten, gehen Sie einen Schritt
zurlck.

Schritt 8

Das ist meine E-Mail-Adresse

Bestatigen Sie, dass lhre
eingegebene Mailadresse richtig ist.

121109
< App Store

£ Zuriick  Mit Klasse verbinden

Super!
Und nun zum letzten Schritt:
Wie durfen wir Sie ansprechen?

Schritt 9

Frau

Geben Sie nun noch lhren Mama
Vornamen und Nachnamen an
und akzeptieren Sie die
Nutzungsbedingungen und

Musterfrau

DGTe nSCh UTZbeSTIm mu ﬂge n. ° Ich bin mit den allgemeinen
. . . Nutzungsbedingungen und den
Klicken Sie anschlie Ben da Uf Datenschutzbestimmungen

einverstanden

»Bestatigen*

Bestatigen




Schritt 10

In diesem Schritt kdnnen Sie nun die
Registrierung abschlielen.

Den Button fur Informationen des
Herstellers zu Schoolfox kdnnen Sie
optional bestatigen.

Schritt 11

Sie erhalten nun eine E-Mail auf die
angegebene Adresse. In der E-Mail
findeft sich ein Link, mit dem Sie |hr
Konto aktivieren. Klicken Sie in der
EMail auf den Link und kehren Sie
anschlieBend zu SchoolFox-App
zurUck.

21+

< App Store

€ Zuriick  Mit Kiasse verbinden

4

E-Mails von SchoolFox

Wir moéchten gerne per E-Mail mit
lhnen in Kontakt bleiben

In unregelmagigen Abstanden
versenden wir Informationen per E-Mail
um Sie Uber neue SchoolFox-
Funktionen oder interessante News aus
der Bildungswelt zu informieren

Ubrigens: am Ende jeder E-Mail finden
Sie einen Link, um diese wieder
abzubestellen

Q Ja, bitte informieren Sie mich per
E-Mail

Registrierung abschlieBen

121+
<« App Store

Eine E-Mail wurde versandt an

Mama.Musterfrau@Muster.de

Bitte 6ffnen Sie den Link in der E-
Mail, um |hr SchoolFox Konto zu
aktivieren. Danach konnen Sie
sich einloggen.

E-Mail erneut senden
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Schritt 12
Mama.Musterfrau@Muster.de
Nun melden Sie sich mit den zuvor SicharesPasswort P

vergebenen Daten an und
speichern diese in der App.

Anmelden

Probleme beim Einloggen?

Ich bin neu hier

M GGS Kickhoven

@ Marit 4 il
4

Schritt 13

Sie sind nun in der App Uber |hr Kind
mit der Haidwaldschule und der
entsprechenden Klasse verbunden.

Es sind jetzt noch wichtige Schritte
notwendig, die wir im Folgenden
erkl@ren.

a Nutzerprofil

@ Hife

W Feedback geben
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3. Ergdnzende wichtige Schritte

Nach der Ersteinrichtung ist es
wichtig, dass Sie weitere Angaben zu
lhrem Kind erg&nzen.

Schritt 1
Klicken Sie auf ,,Nutzerprofil* (roter
Pfeil) /
& nutzerprofil
@ -ire
Y Feedback geben
12:137 e
‘F::t:: . Mein Profil Bearbeiten
2 Meine D
Frau
Schritt 2 Mama

Musterfrau

Bitte klicken Sie am oberen rechten
Bildschirmrand auf
.Bearbeiten" (roter Pfeil) und

Mama.Musterfrau@Muster.de

@ Notfallkontakt (sichtbar fiir Padagoginnen)
ergdnzen Sie die
Noftfallkontaktnummern im roten
Kasten.
& Push-Benachrichtigungen
Sollte ein zweiter Ruhezeiten

Erziehungsberechtigter Uber das
Kind mit der Schule verbunden sein,
so kann auch dieser zwei eigene
Notfallkontaktnummern eintragen.

Am Wochenende stumm schalten

A Passwort

Passwort zurlicksetzen
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ErklGrung der weiteren Funktionen:

Ruhe-Zeiten = Bei Aktivierung erhalten Sie in der angegebenen Ruhezeit
keine Push- Nachrichten auf Inrem Endgerdt angezeigt.

Am Wochenende stumm schalten = Bei Akfivierung erhalten Sie am
Wochenende keine Push-Nachrichten auf Ihrem Endgerdt angezeigt.

4. Iweiten Erziehungsberechtigten hinzufGgen

Mit dem persodnlichen Einladungscodes lhres Kindes kdnnen sich zwei
Elternteile/Erziehungsberechtigte jeweills auf ihrem eigenen Smartphone mit
der App verbinden.

Befolgen Sie hierzu auf dem Gerdt des zweiten Erziehungsberechtigten bitte die
Schritte

sInstallation, Ersteinrichtung und Erg&nzende wichtige Schritte nach
Ersteinrichtung”.

5. Weiteres Kind verbinden

Haben Sie zwei Kinder auf der Schule, z. B. in der ersten und vierten Klasse, so
hat jedes Kind einen eigenen Einladungscode erhalten, mit dem Sie sich Uber
die App verbinden kénnen.

Zum HinzufUgen des zweiten Kindes gehen Sie bitte wie folgt vor:

= ==
ol T -

Marit Rl & @

Schritt 1

Klicken Sie auf das Menu (roter Pfeil)




Schritt 2

Klicken Sie am oberen rechten
Bildschirmrand auf ,,Neu* (roter Pfeil)

M GGS Kickhoven

Marit LU

B
@ Marit il s
4 Hau

| ©

Abw

Not{
Nott
ol

a Nutzerprofil

@ Hire

W Feedback geben

Schritt 3

Geben Sie nun den Einladungscode
des zweiten Kindes ein und klicken
Sie auf
~Weiter".

i Mit Klasse verbinden

Bitte geben Sie den Einladungscode ein, den
Sie von dem/der Erstellerin der Klasse
erhalten haben.

10
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12:094
< App Store

€ Zuriick  Mit Klasse verbinden

Dieser Code verbindet Sie zu:
Marit I

Was ist Ihre Beziehung zu Marit?

v

Schritt 4

Bitte bestatigen Sie, dass Sie Marits
Erziehungsberechtigte/r sind:

Nun k&dnnen sehen Sie zu welchem
Kind Ihr Einladungscode zugehorig ist
(Pfeil 1) und tragen bitte im
nachfolgenden Dialog lhre
Beziehung zum Kind (Pfeil 2) und ob
Sie Erziehungsberechtigter (Pfeil 3)
sind ein und bestatigen mit ,,Weiter*

v

Schritt 5

Sie haben nun das zweite Kind erfolgreich
mit der App verbunden

Achtung: Es kann einige Minuten in Anspruch nehmen, bis Ihr zweites Kind
angezeigt wird.

11
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6. Wie kommuniziere ich mit der Lehrerin?¢

#  GOS Kiickhoven Q
() Marit 14N
Sie kdnnen mit der Schulleitung, it .
mit den Klassenlehrerinnen und gl Hau
den Fachlehren in wichtigen Fdllen
kommunizieren. Abw
Unter dem Namen lhres Kindes
finden Sie die jeweilige e

Bezeichnung, um sich an die richtige
Person zu wenden. Wir
mochten darauf hinweisen, dass der
Weg in der Regel IMMER zund&chst
Uber die Klassenlehrerin verlduft.

SChrlﬂ' ] - Nutzerprofil
@ Hife
K“Cken Sle OUf dle enTSpreChende W Feedback geben

richtige Gruppe.

Marit dyioiidiy

Schritt 2

Klicken Sie nun oben rechts auf das
Symbol mit dem Blatt und Stift

12
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Schritt 3

Klicken Sie auf ,,Neue Nachricht"

=

Neue Nachricht

Schritt 4

Wadhlen Sie einen Betreff (1.) und
fugen lhre Nachricht hinzu (2.).

Unter ,Datei hinzufGgen* (3.) haben
Sie die Méglichkeit mit Ihrer Kamera
am Smartphone z. B. Aufgaben,
Dokumente o0.A.
in der Nachricht hinzuzufogen.

Klicken Sie anschlieBend auf den
Pfeil oben rechfs (4.) evil. 3.

@ (Datei hinzufiigen) [:j (Datum hinzufligen)

13
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Anhange

Beispiel: eine Datei hinzuzufigen @
Z‘—B' Es ist so leer hier! Flige eine Datei

AUngben zu der Nachricht hinzu.

Schritt 5

Klicken Sie auf ,,Anhang hinzufGgen*

Anhang hinzufiigen

=
al T e

Anhange Fertig

Schritt 6 @
Klicken Sie auf ,,Foto aufnehmen®,

um Es ist so leer hier! Fiige eine Datei

. zu der Nachricht hinzu.
etwas abzufotografieren.

Haben Sie bereits den Anhang
abfotografiert, kbnnen Sie auch auf
lhre Fotos zugreifen. Wdahlen Sie - oo aufnehmen
hierzu ,,Galerie 6ffnen*

Galerie offnen

iCloud Drive

Abbrechen

14
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Achtung: Sie werden evil. aufgefordert der App Zugriff auf Ihre Kamera /

lhren Fotos zu gewdhren. Bitte erlauben Sie dies.

Anhange

. Anhang 1.jpeg @

Schritt 7

Sie sehen nun den Anhang, der mit
der Nachricht versendet wird.
Mé&chten Sie einen weiteren
Anhang / eine weitere Seite an die
Nachricht hinzufogen, klicken Sie
erneut auf ,,Anhang hinzufigen* und
folgen
dem Schritt 6 dieser Anleitung.

Wenn alle Anhdnge hinzugefugt sind, widiare B Sibiasioni®
klicken Sie bitte auf ,Fertig" oben '
rechts \

des Bildschirmrandes.
Anhang hinzufigen

Neue Nachricht

Aufgaben vom 16.03. bis 20.03

Hier die Aufgaben zur Durchsicht

Schritt 8
Klicken Sie auf den Pfeil oben rechts, IS e ——
um zur Auswahl des Empfangers zu
der von des
gelangen.

giwlelritlzjulilolp
alsldlflalhljlk]!
B yixliclvibln|m|EH

123 Leerzeichen )

9

15
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20:519

< Zurlick Empfanger wahlen

Schrlﬂ- 9 RO Y0 e VBT 1. /
RPN
Wadhlen Sie nun zundchst den
Empfdanger aus, an den die
Nachricht gesendet werden soll. Die
ausgewdhlten Empfanger werden
Ihnen durch einen Haken angezeigt

(1).

Klicken Sie anschlieBend auf den
kr&ftigen Pfeil am rechten
Bildschirmrand um die Nachricht zu

verschicken (2).

/. Mittellungszentrale

& O

Hausaufgabe >
©

In der Mitteilungszentrale kénnen
Sie Nachrichten und Meldungen

verwalten. \ 2 3’

Unter (1) sehen Sie, wie viele der
Empfdanger, die Nachricht bereits
gesehen haben.

Unter (2) und (3) sehen Sie zwei
senkrechte Linien, die Ihnen
anzeigen, dass hier eine weitere
Funktion hinterlegt ist, die Sie durch
wischen mit dem Finger ansehen
kdnnen.

16
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Marit g & &

Hausaufgabe >
©

< >

Wischen Sie also nach links oder
rechts mit Inrem Finger

Hausaufgabe >
Wischen Sie nach links, kdnnen Sie f
die

Nachricht als ,Erledigt" markieren

und wird in den Bereich der

erledigten Nachrichten

verschoben.

bid -

17
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Wischen Sie nach rechts, kdnnen Sie
sehen, welcher Empfanger die
Nachricht gesehen hat.

8. Grunddaten vom Kind

Erledigt Ter

Die Daten |Ihres Kindes wurde bereits
in Schoolfox hinterlegt. Sie haben die
Moglichkeit weitere Daten, wie
Adresse, Geburtsdatum oder
besondere Hinweise zu hinterlegen.
Diese Daten kdbnnen nur von der
Schule und den Lehrerinnern und
Lehrern gesehen werden — nicht von
anderen Eltern!

Schritt 1

Klicken Sie hierzu auf das Einstellrad

18
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Fertig Marit Wgedglide  Bearbeiten
G
schritt 2 -

Weiblich

Klicken Sie auf ,,Bearbeiten* Kipel
4. Klasse

Kontaktdater

23117+ BB

Abbrechen  Marit e A Speichern

Schritt 3

Ergdnzen Sie nun alle Daten und
klicken Sie . i
anschlieBend auf ,Speichern*.
Marit
Das Feld ,,Notizen" kann von allen

Lehrerinnen und Lehrern

eingesehen werden, auch wenn
diese nicht der Klasse lhres Kindes 4 ates
zugewiesen sind!

Achtung: Sollten Sie umziehen, ersetzt das Andern der Adresse in der

App nicht das Melden der neuen Anschrift in der Schule!

19
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9. Ein Kind krankmelden

Ist Inr Kind erkrankt, so kdnnen Sie es
Uber SchoolFox krankmelden.

Schritt 1

Klicken Sie in der Mitteilungszentrale
des entsprechenden Kindes und
der Klassengruppe oben rechts auf
das Symbol mit dem Papier und

Stift (1).
Klicken Sie anschlieBend auf
~Abwesenheit"

2).

Sollten Sie mehrere Kinder an der

Schule haben, wdhlen Sie UGber das

MenU oben links (drei horizontale

Linien), das entsprechende Kind
aus.

@ Abwesenheit

Hausaufgabe >
®

2.

Schritt 2

Wahlen Sie nun unter

»Begrindung" einen zutreffenden
Grund Uber die

Abwesenheit Ihres Kindes aus (1)
und klicken Sie
anschlieBen auf Fertig".

10:50 v w T -

4 Abwesenheit Weiter

Bearindung: Krankheit 1. » v
™ Ganztagig O

Von: 21.03.2020

Bis: 21.03.2020

3.

2\ Fertig

Krankheit

Arztbesuch

Privater Termin

20
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Abwesenheit Weiter

Begrindung: Krankheit v

™ Ganztagig 0

Von: 21.03.2020

Schritt 3 Bis: 21.03.2020

Wahlen Sie den Zeitraum der
Abwesenheit aus (roter Kasten (1)).
Klicken Sie

anschlieBend auf ,,Weiter".

20:51+

£ Zuriick  Empfanger wahlen

Schritt 4 R

Wadhlen Sie nun zundchst den
Empfdnger aus. Die ausgewdhlten
Empfanger werden |hnen durch
einen Haken angezeigt (1).

Klicken Sie anschlieBend auf den
kraftigen Pfeil am rechten
Bildschirmrand um die Meldung zu
verschicken (2).

Achtung: Die Regularien Gber die Krankmeldung vor Schulbeginn und die
anschlieBende Abgabe einer Entschuldigung bestehen weiterhin unverdndert
fortl

21
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10. SchoolFox uber den PC nutzen

Falls Sie keine App auf Inrem Smartphone nutzen mdchten, kdnnen Sie
SchoolFox von jedem beliebigen PC aus nutzen.
Rufen Sie dazu Ihren Browser auf und geben folgende

Adresse ein: https://web.schoolfox.com

Die Weboberfldche von SchoolFox ist gleich zu der, der App aufgebaut,
sodass Sie sich fur die Registrierung und spdteren Nutzung an die Schritte
dieser Anleitung halten kdnnen.

22



